
คู�มือ
การให�บริการ

สําหรับการขอหลักฐานทางการศึกษาสําหรับการขอหลักฐานทางการศึกษา
และมาตรฐานการให�บริการและมาตรฐานการให�บริการ  
(สําหรับนักศึกษาป�จจุบัน)(สําหรับนักศึกษาป�จจุบัน)  



งานทะเบียนประวัตินักศึกษา ข้อมูล ณ วันท่ี 10/03/2566 

 

 

การขอหลักฐานทางการศึกษาและมาตรฐานการให้บริการ (ส าหรับนักศึกษาปัจจุบัน) 

ประเภทใบรับรอง 
ก าหนดรับ

เอกสารหน้า
เคาน์เตอร์ 

ก าหนดรับเอกสารออนไลน ์
รายละเอียด/ 
เอกสารแนบ 

หมายเหตุ 
รับทาง

ไปรษณีย์ 
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส ์

1. ใบรายงานผลการศึกษา (ใบเกรด) รับทันที 

จัดส่งภายใน  
5 วันท าการ  

(หลังจากช าระเงิน) 

ภายใน 2 วันท าการ 
(หลังจากช าระเงิน) 

แบบฟอร์มขอใบรับรอง  
(FM-RID-01) หรอื 

https://www.reg.tu.ac.th/ 

- 

2. ใบรับรองการเป็นนักศึกษา รับทันที - 

3. ใบรับรองคาดว่าจะส าเร็จการศึกษา รับทันที นักศึกษาจะต้องแจ้งจบ
การศึกษาก่อนอย่างน้อย 
1 วัน 

4. ใบรับรองสอบไล่ได้ครบทุกวิชา รับทันที นักศึกษาต้องอยู่ระหว่าง
การเสนอชื่ออนุมัติ
ปริญญากับสภา มธ. 

5. ใบรับรองอนุปริญญา                      
(ที่ผ่านการอนุมัติจากสภา
มหาวิทยาลัยแล้ว) 

รับทันที แบบฟอร์มค าร้องทั่วไป 
(FM-RID-04) - 

6. อื่น ๆ ที่ไม่มีในรายการ สอบถามเจ้าหน้าที ่  - ช่องทางติดต่อด้านล่าง 

 

 

หมายเหตุ 

1. อัตราค่าธรรมเนียมหลักฐานทางการศึกษาฉบับละ 50 บาท 

2. การขอหลักฐานทางการศึกษาท่ีไม่มีในรายการติดต่อได้ท่ี 

- งานทะเบียนประวัติ ส านักงานทะเบียนนักศึกษา มธ. ศูนย์รังสิต  

  Email. register@reg.tu.ac.th 

- อาคารอเนกประสงค์ 1 ชั้น 4 ส านักงานทะเบียนนักศึกษา มธ. ท่าพระจันทร์ 

  Email. prachan@reg.tu.ac.th 

mailto:register@reg.tu.ac.th
mailto:prachan@reg.tu.ac.th


งานทะเบียนประวัตินักศึกษา ข้อมูล ณ วันท่ี 10/03/2566 

 

การขอหลักฐานทางการศึกษาและมาตรฐานการให้บริการ (ส าหรับศิษย์เก่า) 

ประเภทใบรบัรอง 

ก าหนดรับเอกสารหน้า
เคาน์เตอร์ 

ก าหนดรับเอกสารออนไลน์ 

รายละเอียด/เอกสารแนบ หมายเหต ุ

ท่าพระจันทร์ รังสิต รับทางไปรษณีย ์
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์ 

1. หลักฐานทางการศึกษาที่เคยได้รับแลว้ 

รับทันที   รับทันท ี
จัดส่งภายใน  
5 วันท าการ 

(หลังจากช าระเงิน) 

ภายใน 2 วันท าการ 
(หลังจากช าระเงิน) 

แบบฟอร์มขอใบรับรอง (FM-RID-02) 
หรือ https://www.reg.tu.ac.th/ 

กรณีไม่มีข้อมูลในระบบจะนัดรบั/
จัดส่งเอกสาร 5 วันท าการ 

  - Transcript/ระเบียนแสดงผลการศึกษา (ภาษาไทย) 

  - Transcript/ระเบียนแสดงผลการศึกษา (ภาษาอังกฤษ) 

  - หนังสือส าคัญ/หนังสือรับรองคุณวุฒิ (ภาษาไทย) 

  - ใบแปลหนังสือส าคัญ/หนังสือรับรองคุณวุฒิ (ภาษาอังกฤษ) 

  - ใบแปลปริญญาบัตร (ภาษาอังกฤษ) 

2. ใบรับรองตัวสะกด ไม่มี - แบบฟอร์มขอใบรับรอง (FM-RID-02)  
- ส าเนาหนังสือเดินทาง 

- 

3. ใบรับรองเคยเป็นนักศึกษา ไม่มี - - 

4. Transcript หมดสภาพ ภายใน 2 วันท าการ 
(หลังจากช าระเงิน) 

- กรณีไม่มีข้อมูลในระบบจะนัดรบั/
จัดส่งเอกสาร 3 วันท าการ 



งานทะเบียนประวัตินักศึกษา ข้อมูล ณ วันท่ี 10/03/2566 

ประเภทใบรบัรอง 

ก าหนดรับเอกสารหน้า
เคาน์เตอร์ 

ก าหนดรับเอกสารออนไลน์ 

รายละเอียด/เอกสารแนบ หมายเหต ุ

ท่าพระจันทร์ รังสิต รับทางไปรษณีย ์
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์ 

5. เซ็นซอง (บรรจุหลักฐานทางการศึกษา) รับทันที รับทันที 
จัดส่งภายใน 

    5 วันท าการ 
  (หลังช าระเงิน) 

ไม่มี - แบบฟอร์มขอใบรับรอง (FM-RID-02) - 

  - จ่าหน้าซอง To whom it may concern - 

  - จ่าหน้าซองระบุที่อยู่มหาวิทยาลัย/หน่วยงาน (มีทีอ่ยู่ชัดเจน) - 

6. ใบแทนปริญญาบัตร 15 วันท าการ ไม่มี ไม่มี - แบบฟอร์มขอใบรับรอง (FM-RID-02) 
- ส าเนาบัตรประชาชน 
- ส าเนาหนังสือส าคัญ 
-ค่าธรรมเนียม 3,000 บาท 

- 

7. อื่น ๆ ที่ไม่มีในรายการ เช่น ใบแปลปริญญาบัตร และใบแปลทุนภูมพิล เป็นต้น สอบถามเจ้าหน้าที ่ - ช่องทางติดต่อด้านล่าง 

 

 

สอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมติดต่อได้ที่  
งานทะเบียนประวตัิ ส านักงานทะเบียนนักศึกษา มธ. ศูนย์รังสิต  
Email. register@reg.tu.ac.th 

อาคารอเนกประสงค์ 1 ช้ัน 4 ส านักงานทะเบียนนักศึกษา มธ. ท่าพระจันทร ์
Email. prachan@reg.tu.ac.th 

 

mailto:register@reg.tu.ac.th
mailto:prachan@reg.tu.ac.th


 

 

วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ ณ สถานที่ทำการ 

ชื่องาน วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ 
ระยะเวลาขั้นตอน

การให้บริการ 
ช่องทางการให้บริการ ค่าธรรมเนยีม 

1. ใบรายงานผลการศึกษา (ใบเกรด) 

1.กดบัตรคิวเพือ่ขอรบัริการ ณ 
สำนักงานทะเบียนนักศึกษา
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์

 
2.แจ้งความจำนงต่อเจ้าหน้าที่ใน
การขอรบัหลักฐานเอกสารต่างๆ 

 
 

รอรบัทันท ี

- งานทะเบียนประวัติ 
สำนักงานทะเบียน
นักศึกษา มธ. ศูนย์
รังสิต 

- อาคารอเนกประสงค์ 
1 ช้ัน 4 สำนักงาน
ทะเบียนนกัศึกษา 
มธ. ท่าพระจันทร ์

ฉบับละ 50 บาท 

2.ใบรับรองการเป็นนักศึกษา 
3.ใบรับรองคาดว่าจะสำเร็จ
การศึกษา 
4.ใบรับรองสอบไล่ได้ครบทุกวิชา 
5.ใบรับรองอนุปริญญา 
(ที่ผ่านการอนมุัติจากสภา 
มหาวิทยาลัยแล้ว) 
6.อื่น ๆ ที่ไม่มีในรายการ 
7.หลักฐานทางการศึกษาทีเ่คยได้รับ
แล้ว 

- Transcript/ระเบียนแสดงผล
การศึกษา (ภาษาไทย) 

- Transcript/ระเบียนแสดงผล
การศึกษา (ภาษาอังกฤษ) 

- หนังสือสำคัญ/หนังสือรับรอง
คุณวุฒิ (ภาษาไทย) 



ชื่องาน วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ 
ระยะเวลาขั้นตอน

การให้บริการ 
ช่องทางการให้บริการ ค่าธรรมเนยีม 

- ใบแปลหนังสือสำคัญ/หนงัสอื
รับรองคุณวุฒิ(ภาษาอังกฤษ) 

- ใบแปลปรญิญาบัตร 
(ภาษาอังกฤษ) 

8.ใบรับรองตัวสะกด 
9.ใบรับรองเคยเป็นนักศึกษา 
10.Transcript หมดสภาพ 
11.เซ็นซอง (บรรจุหลักฐานทาง
การศึกษา) 

- จ่าหน้าซอง To whom it may 
concern 

- จ่าหน้าซองระบทุี่อยู่
มหาวิทยาลัย/หน่วยงาน (มทีี่อยู่
ชัดเจน) 

12.อื่น ๆ ที่ไม่มีในรายการ เช่น ใบ
แปลปริญญาบัตร และใบแปลทุนภูมิ
พล เป็นต้น 

สอบถามเจ้าหน้าที่
เพิ่มเตมิ 

13.ใบแทนปริญญาบัตร 15 วันทำการ 3,000 บาท 
 

 

 



วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ ผ่านช่องทางออนไลน์ 

ชื่องาน วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ 
ระยะเวลาขั้นตอน

การให้บริการ 
ช่องทางการให้บริการ ค่าธรรมเนยีม 

1. ใบรายงานผลการศึกษา (ใบเกรด) 1. เข้าไปที่ Web site 
https://reg.tu.ac.th/ ของ
สำนักงานทะเบียนนักศึกษา 

 
2.เลือกบริการที่ต้องการ 
 
3.ดาวน์โหลดแบบฟอร์มขอรับ
บริการ *ตามที่ระบุในการขอ
หลักฐานทางการศึกษาและ
มาตรฐานการให้บริการ 
หรือแสดงความจำนงในการ
ขอรับบริการได้ที่ Web site 
https://reg.tu.ac.th/ 
 
 
4.รอรบัเอกสารทางไปรษณีย์/
เอกสารอเิลก็ทรอนิกส ์

 
 

จัดส่งภายใน 
2-5 วันทำการ 

(หลงัจากชำระเงิน) 
 

*ตามที่ระบุในการขอ
หลักฐานทาง
การศึกษาและ
มาตรฐานการ

ให้บรกิาร 

- Web site 
https://reg.tu.ac.th/ 
 

ฉบับละ 50 บาท 

2.ใบรับรองการเป็นนักศึกษา 
3.ใบรับรองคาดว่าจะสำเร็จ
การศึกษา 
4.ใบรับรองสอบไล่ได้ครบทุกวิชา 
5.ใบรับรองอนุปริญญา 
(ที่ผ่านการอนมุัติจากสภา 
มหาวิทยาลัยแล้ว) 
6.อื่น ๆ ที่ไม่มีในรายการ 
7.หลักฐานทางการศึกษาทีเ่คยได้รับ
แล้ว 

- Transcript/ระเบียนแสดงผล
การศึกษา (ภาษาไทย) 

- Transcript/ระเบียนแสดงผล
การศึกษา (ภาษาอังกฤษ) 

- หนังสือสำคัญ/หนังสือรับรอง
คุณวุฒิ (ภาษาไทย) 

- ใบแปลหนังสือสำคัญ/หนงัสอื
รับรองคุณวุฒิ(ภาษาอังกฤษ) 

https://reg.tu.ac.th/
https://reg.tu.ac.th/
https://reg.tu.ac.th/


ชื่องาน วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ 
ระยะเวลาขั้นตอน

การให้บริการ 
ช่องทางการให้บริการ ค่าธรรมเนยีม 

- ใบแปลปรญิญาบัตร 
(ภาษาอังกฤษ) 

8.ใบรับรองตัวสะกด 
9.ใบรับรองเคยเป็นนักศึกษา 
10.Transcript หมดสภาพ 
11.เซ็นซอง (บรรจุหลักฐานทาง
การศึกษา) 

- จ่าหน้าซอง To whom it may 
concern 

- จ่าหน้าซองระบทุี่อยู่
มหาวิทยาลัย/หน่วยงาน (มทีี่อยู่
ชัดเจน) 

13.อื่น ๆ ที่ไม่มีในรายการ เช่น ใบ
แปลปริญญาบัตร และใบแปลทุนภูมิ
พล เป็นต้น 

สอบถามเจ้าหน้าที่
เพิ่มเตมิ 

 

 

 



งานทะเบียนประวัตินกัศึกษา ขอมูล ณ วันที่ 10/03/2566 

กฎระเบียบ / กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

1. ขอบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร วาดวยการศึกษาชั้นปริญญาตรี พ.ศ. 2540 และฉบับแกไขเพ่ิมเติมถึง

ปจจุบัน (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2555 

2. ขอบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2553 แกไขเพ่ิมเติมถึง

ปจจุบัน (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2559 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


